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                                                                          УТВЕРЖДЕНО

                                                                           распоряжением Правительства 

                                                                           Кировской области

                                                                           от 25.03.2010  № 87
ПОЛОЖЕНИЕ 

о представительских расходах органов исполнительной власти 
области


1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение определяет порядок использования средств на представительские расходы, предусмотренные в бюджетных сметах органов исполнительной власти области. 


1.2. Представительские расходы - расходы органов исполнительной власти области, связанные с проведением официальных приемов и (или) обслуживанием представителей других организаций (включая иностранных), участвующих в переговорах с целью установления и (или) поддержания взаимовыгодного сотрудничества, а также с подготовкой и проведением встреч, направленных на развитие взаимоотношений Губернатора области, Правительства области, администрации Правительства Кировской области, органов исполнительной власти области с другими субъектами Российской Федерации и организациями (далее - мероприятия). 


К представительским расходам относятся расходы по транспортному обеспечению, на проведение официальных приемов (завтраки, обеды, ужины) во время проведения мероприятий, буфетное обслуживание во время ведения переговоров, оплату услуг переводчиков, не состоящих в штате органов исполнительной власти области, приобретение сувениров (памятных подарков). 

2. Порядок выделения средств на представительские расходы 


2.1. Основанием для выделения средств на представительские расходы является распоряжение Председателя Правительства области, письмо (в форме заявки) о проведении встреч, мероприятий за подписью члена Правительства области, курирующего соответствующий орган исполнительной власти области. 


2.2. Распоряжение Председателя Правительства области о выделении средств с утвержденной сметой расходов, письмо за подписью члена Правительства области (с приложением основания для проведения встреч, мероприятий) направляются в соответствующий орган исполнительной власти области не позднее чем за 3 дня до дня проведения планируемой встречи или мероприятия для осуществления представительских расходов. 

2.3. Размер представительских расходов на проведение встреч, мероприятий определяется в соответствии со сметой расходов на каждое конкретное мероприятие (встречу). 


3. Размеры представительских расходов


Представительские расходы устанавливаются в следующих размерах: 


оплата питания (на 1 человека): завтрак - до 150 рублей, обед и ужин - до 630 рублей;


буфетное обслуживание во время ведения переговоров, мероприятий культурной программы - до 105 рублей в день на одного участника мероприятия (включая переводчика и сопровождающего); 


официальный прием (завтрак, обед, ужин) – по фактическим расходам на одного участника встречи, мероприятия; 


транспортное обеспечение - по тарифам, согласованным с органом исполнительной власти области, ответственным за проведение встречи, мероприятия; 


приобретение сувениров (памятных подарков) - в соответствии со сметой расходов; 


канцелярские товары (ручки, блокноты, файлы, папки с нанесением логотипов) на 1 человека – в соответствии со сметой расходов;


прием от имени Губернатора области (на одного человека) – по фактическим расходам;


культурная программа (экскурсии) – по фактическим расходам;


оплата труда переводчика (по счетам организаций) – до 400 рублей в час.

                                                  ________________

